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Introduccion:

El presente documento tiene como finalidad orientar a los colegiados que deseen
iniciar el proceso de recertificacién voluntaria, mediante la validacién de las
actividades de educacion continua en las que hayan participado, ya sea que
cuenten con créditos de recertificacion previamente aprobados o aun no.

En el documento se detallan 12 pasos sencillos, con imagenes para facilitar el
proceso.

Para mas informacién o aclaraciones, puede comunicarse con el Departamento
de Asuntos Académicos al correo ingrid@colegioveterinarios.or.cr, al
WhatsApp 8698-2851 o al teléfono 4082-3700.

Guia: Coémo validar actividades para el Programa de Recertificacion
Voluntaria

Paso 1. Ingrese a la pagina de la Plataforma de Servicios del Colegio de
Profesionales en Medicina Veterinaria mediante el siguiente enlace:

https://mi.colegioveterinarios.or.cr/

PLATAFORMA
DE SERVICIOS

r
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Paso 2. Digite su nombre de usuario y contraseina y presione el boton azul que
dice “ingresar”.

En caso de no recordar su usuario o contrasefia, puede solicitar asistencia
escribiendo al correo: ingrid@colegioveterinarios.or.cr.

Paso 3. Al ingresar a la plataforma, haga clic en el recuadro turquesa que indica
“Nueva Solicitud”.

Se abrira la ventana “Ingresar nueva solicitud”, donde debera seleccionar el
botén azul con el icono de una lupa.

Ingresar nueva solicitud

@ 4082-3700 @- https://colegioveterinarios.or.cr 'CQ)'I..* km oeste de la Bomba Cristo Rey, Alto del Fierrg, San Rafael de La Union, Carretera Cartago - San Jose.
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Paso 4. Al ingresar, haga clic en el proceso “Validacion de Actividad de
Recertificacion”.
Se puede encontrar ingresando el nombre en el buscador o digitando el cédigo “73”.

Una vez localizado, haga clic en la flecha azul.

Lista de tramites disponibles

Validacion =

ID Proceso 4 Area Opciones

73 Validacion de actividad de recertificacién Educacién Continua 2>

7

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

Cerrar

Paso 5. Se abrira un formulario, en el espacio correspondiente a la cédula debe hacer

clic en el icono en forma de mundo.

e 1- Dalos Generales

Seccion:
1
Datos Generales
Cédula Nombre Completo
]
No. de colegiado / Nombre de la Actividad
Fecha de inicio Fecha de finalizacion
Cantidad de horas invertidas Cantidad de dias invertidos
Categoria Certificado o evidencia de actividad
B ®
4082-3700 (@) https://colegioveterinarios.orc .\Q:/. 7 km oeste de la Bomba Cristo Rey, Alto del Fierro, San Rafael de La Union, Carretera Cartago
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Se abrird una nueva ventana donde podra hacer clic en sus datos. Esto completara
automaticamente los campos de numero de cédula, nombre completo y numero de

colegiado.

Formulario Datos Externos. Por favor seleccione una fila de datos.
e |
=

Nombre Colegiado Identificacion Colegiado Telefono Colegiado Email Colegiado Direccion C

Gestor de desarrollo

. 0 0000 0000 0000 0000
Profesional

\ »

4

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

A continuacion, debera completar la informacidon correspondiente a la actividad de

educacion continua, escribiendo los datos sobre:
e Nombre de la actividad.
e Fecha de inicio y finalizacion.

e Cantidad de horas o dias invertidos (segun corresponda).

Paso 6: Haga clic en el icono de la lupa de la seccion “Categoria”.

Cédula Nombre Completo
000000000 @ Gestor de Desarrollo Profesional

No. de colegiado Nombre de la Actividad

XXIV Congreso Nacional de Medicina Veterinaria

Fecha de inicio Fecha de finalizacion
14/11/2024 | | 15/M11/2024 | ]
Cantidad de horas invertidas Cantidad de dias invertidos
18 2

Categoria Certificado o evidencia de actividad

i \ S

Finalizar
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Al hacerlo, se desplegara una lista con cinco opciones, de las cuales debera
seleccionar la que corresponda segun la actividad de educacion continua que desea

validar. Las opciones son:

« Evento: Comprende charlas/webinar, ciclos de conferencias, simposios, mesas

redondas, jornadas, foros, seminarios y talleres.
o Congreso: Incluye congresos nacionales e internacionales.

e Practica: Comprende actividades como pasantias, internados o residencias,

nacionales o en el extranjero.

« Publicacién: Incluye revistas cientificas indexadas o no indexadas, revistas no
cientificas de difusion publica (revista, periddicos, sitio web, etc.), libros, capitulos

de libro o manuales de procedimiento.

« Docencia: Aplica a los roles de profesor universitario permanente, profesor

invitado o profesor internacional.

Paso 7: Para ilustrar el proceso, escogeremos la categoria “Evento”.

A continuacion, presione la flecha de color azul para continuar.

Lista Detalle
5]
Valor A Opciones
1. Evento =
2. Congreso / >
3. Practica =
4. Publicacion >
5. Docencia =

Mostrando de 1 a 5 registros de 5 registros en total

Cerrar
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Paso 8. En el campo “Tipos de Evento” acceda a la lista presionando el icono con

forma de lupa.

Categoria Tipos de evento

1. Evento

Rol Ubicacion \

Certificado o evidencia de actividad

B & &

Paso 9. Seleccione la opcidon que corresponda. Es importante que esta informacién
concuerde con lo que indica el certificado o el documento que evidencie la

actividad.

En este ejemplo, escogeremos “Charla o Webinar” y luego haremos clic en la flecha

azul para continuar.

Lista Detalle
a
(5]
Valor . Opciones
1. Charla Webinar >
2. Ciclo de conferencias / >
3. Simposio 2>
4. Mesa redonda >
5. Jomada >
6. Foro >
7. Seminario >
8. Taller >
9. Curso >
v
Cerrar

82-3700 (&) https://colegiove rios.orer (@ )17 km oe Bomba Cristo Rey, Alto del Fierro, San Rafa nion, Carretera Cartago
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Paso 10. Después de seleccionar la opcion correspondiente, indique en el campo Rol

si participé como Discente o Expositor.

¢ Discente: la persona que recibe la ensefanza, quien aprende.

e Expositor: la persona quien transmite conocimientos, quien ensefa.

En el campo Ubicacion, especifique si la actividad se realiz6 en el pais o en el

extranjero.

Ambas opciones se acceden haciendo clic en los iconos con forma de lupa y luego

seleccionando la opcién adecuada haciendo clic en la flecha de color azul.

Categoria Tipos de evento

1. Evento . 1. Charla /Webinar

Rol Ubicacion

Certificado o evidencia de actividad \ \

D & &

Finalizar

Paso 11: Adjunte el certificado o evidencia de la actividad (articulo cientifico,
referencia o carta de institucion) haciendo clic en el icono indicado en la siguiente
imagen. Busque y seleccione en su ordenador el archivo que contenga el documento;

se recomienda que el archivo sea en formato PDF, JPG o PNG.

Categoria Tipos de evento
1. Evento ‘ \ 1. Charla /Webinar
Rol Ubicacién
1. Discente (Aprendiz) ‘ L 1. En el pais
Certificado o evidencia de actividad
& &
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Paso 12. Por ultimo, haga clic en Finalizar para completar el proceso.

Categoria Tipos de evento

1. Evento | . 1. Charla /Webinar

Rol Ubicacion

1. Discente (Aprendiz) | . 1. Enel pais

Certificado o evidencia de actividad

B & &

Una vez completados estos 12 pasos, habra concluido con el proceso de “Validacion
de Actividad de Recertificacion”. Recuerde que debera completar un formulario por

cada uno de los eventos a los que haya asistido y que desee validar.

Para consultar la lista de actividades que ya han sido aprobadas, puede comunicarse
con el Departamento de Asuntos Académicos al correo:

ingrid@colegioveterinarios.or.cr

Este proceso es revisado por una comision, la cual evalua cada solicitud vy ratifica el
puntaje correspondiente, segun la tabla de puntuaciéon que puede consultar en el
siguiente enlace: Tabla-de-creditos-Recertificacion.pdf

Asimismo, puede verificar el Reglamento de Recertificacion en el siguiente enlace:
Reglamento-Interno-de-Recertificacion-Voluntaria.pdf
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Recuerde que el proceso es voluntario y, para obtener el certificado de
recertificacion, debe alcanzar un minimo de 60 créditos.
Una vez alcanzado este puntaje, podra continuar con el proceso de “Solicitud de
Recertificacion”, sobre el cual puede obtener mas informacion en el siguiente enlace:

Guia-de-Solicitud-de-recertificacion.pdf

Importante: Cada una de las opciones en la casilla de “categoria” puede variar
posteriormente en los pasos o requisitos de llenado indicados en esta guia. Si bien los
pasos son generalmente similares y sencillos, ante cualquier duda puede consultar al
personal  del Departamento de Asuntos Académicos al correo

ingrid@colegioveterinarios.or.cr o al WhatsApp 8698 2851.

“Agradecemos su tiempo y participaciéon. Confiamos en que este proceso de

recertificacion sea enriquecedor y fortalezca su desarrollo profesional”
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