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Introduccion:

Este documento tiene como objetivo orientar a las personas colegiadas que ya
han validado al menos 60 créditos en actividades de educacion continua y
quieren obtener su constancia oficial de recertificacién voluntaria.

Si aun no ha completado el proceso de validacion de actividades, consulte
primero la guia correspondiente.

Requisitos antes de iniciar:

e Tener al menos 60 créditos validados en los ultimos tres afos.

e Tener a mano el comprobante de pago correspondiente.

e Teneramano la Tabla de créditos (enlace) con los maximos por actividad.
o Conocer el usuario y contrasefia de acceso a la plataforma del Colegio.

En el presente documento se detallan 12 pasos sencillos, con imagenes para
facilitar el proceso.

Para mas informacién o aclaraciones, puede comunicarse con el Departamento
de Asuntos Académicos al correo ingrid@colegioveterinarios.or.cr, al
WhatsApp 8698-2851 o al teléfono 4082-3700.

Guia de solicitud de recertificacion voluntaria

Paso 1. Ingrese a la pagina de la Plataforma de Servicios del Colegio de
Profesionales en Medicina Veterinaria mediante el siguiente enlace:

https://mi.colegioveterinarios.or.cr/
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Paso 2. Digite su nombre de usuario y contrasena y presione el boton azul que
dice “ingresar”.

En caso de no recordar su usuario o contrasefia, puede solicitar asistencia
escribiendo al correo: ingrid@colegioveterinarios.or.cr.

Paso 3. Al ingresar a la plataforma, haga clic en “Mis Solicitudes” el recuadro
celeste que indica “ir —”.

Accesos Rapidos

B o= —
-
Bandejas
Mis Solicitudes ez
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Paso 4. Esto lo llevara hasta su bandeja de solicitudes, busque la que indica
“Historico de Actividades de Recertificacion” y de clic en el simbolo de con
forma de lupa.

Y Filiros
Solicitud ‘ ‘ Cliente ‘ | Tipo de Vista
Estado [ Todos v Condicién [ Todos v Fecha
Area ‘ ‘ rY Proceso ‘ | FY Etapa

A\ Prioridad Alta € Prioridad Media Prioridad Normal +- Prioridad Baja @ A Tiempo @ Por Vencer (D Vencido P8 Finalizado

[ - ] + solicitua Ver Calendario

Opciones Solicitud Area Gerencial/Area Solicitante Proceso Cliente Etapa Responsable
v v v v v
Educacion ~ Colegio Medicos Veterinarios / T T R
+ 126181 actividad de Desarrollo Finalizado
OFQ Continua Educacion Continua ) . EED
recertificacion Profesional ooy
Historico de Gestor de

Educacion  Gerencia por definir / Area por
+ OEQ 126176 ) o P Actividades de  Desarrollo Soiiciudingresagap Finalizado
. Continua  definir

Recertificacion Profesional (ooog)

Validacién de Gestor de
actividad de Desarrollo [ validada ] Finalizado
recertificacion Profesional (oo

- Educacion ~ Colegio Medices Veterinarios /
+ 126175 .
OrQ Continua Educacion Continua

Paso 5: Se desplegara una nueva ventana en la cual podra verificar sus datos
personales, las actividades validadas y el puntaje total acumulado. Es
importante tener presente que, para efectos de la recertificacion, se requiere un
minimo de 60 créditos obtenidos en los ultimos tres anos.

En el presente ejemplo, el puntaje registrado es de 69, por lo que corresponde
continuar con el siguiente paso. Una vez realizada la revision, cierre esta pestana
y regrese a la bandeja de inicio de la plataforma.
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Datos Generales

Cedula 000000000 Gestor de Desarrollo Profesional
Numero Colegiado 0000

Historico Actividades

Fecha Nombre Actividad Puntos Totales Estado Ano de Acumulacion|
26-08-2025 |Charla exp internacional 12.00|ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Charla Expositor Nacional 8 00 ASIGNADO 2025|
26-08-2025 |Charla Discente Internacional 2.00ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Charla Discente 1.00 ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Conferencia Disc Nacional 1.00 ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Conferencia Disc internacional 1.00|ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Conferencia Exp Nacional 8.00 ASIGNADO 2025|
26-08-2025 |Conferencia expositor Internacional 12 00|ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Profesor Universitario Perm 4 00 ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Profesor Invitado 8.00 ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Profesor Internacional 2.00ASIGNADO 2025
26-08-2025 |Congreso Nacional Discente 10.00[ASIGNADO 2025

Totales: | 69.00

Paso 6. Una vez corroborado la cantidad de créditos cierre la ventana y vaya a
la Bandeja de inicio de la plataforma, haga clic en el recuadro turquesa que
indica “Nueva Solicitud”.

Se abrird la ventana “Ingresar nueva solicitud”, donde debera seleccionar el
botén azul con el icono de una lupa.

Ingresar nueva solicitud

@ 4082-3700 @- https://colegioveterinarios.or.cr 'CQ)'I..* km oeste de la Bomba Cristo Rey, Alto del Fierrg, San Rafael de La Union, Carretera Cartago - San Jose.
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Paso 7. Al ingresar, haga clic en el proceso “Solicitud de recertificacién”.

Se puede encontrar ingresando el nombre en el buscador o digitando el cédigo “81”.

Una vez localizado, haga clic en la flecha azul.

Lista de Tramites Disponibles

81
ID Proceso * Area

81 Solicitud de Recertificacion Educacién Continua

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

=
Opciones

>

/

Cerrar

I}
=

Paso 8. Se abrira un formulario, en el espacio correspondiente a la cédula debe hacer

clic en el icono en forma de mundo.

Solicitud de Recertificacion Solicitud 126171

Ira
Seccion:

! Datos Generales

Cedula

1 - Datos Generales

Nombre

®
/ Correo electrénico

Comprobante de Pago

Numero Colegiado

Puntos Disponibles para Recertificacion

Digite un va 2] R & »

Finalizar

> La Unidn, Carretera Cartago



¢

N) Departamento
4/ COLEGIO DE PROFESIONALES EN 3 Asuntos
/ MEDICINA VETERINARIA GUIA DE SOLICITUD DE RECERTIFICACIGN VOLUNTARIA Académicos

) COSTARICA

Se abrird una nueva ventana donde podra hacer clic en sus datos. Esto completara
automaticamente los campos de numero de cédula, nombre completo y numero de

colegiado.

Formulario Datos Externos. Por favor seleccione una fila de datos.

B |
Busca (3]

Nombre Colegiado Identificacion Colegiado Telefono Colegiado Email Colegiado Direccion C

Gestor de desarrollo 0 0000 0000 0000 0000

Profesional
\ »

4

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

Paso 9: En este apartado, el usuario debera proporcionar su correo electrénico en el
espacio indicado. La direccion consignada debera ser exacta, ya que constituira el
medio principal de contacto. También digite el area de énfasis en la cual realiz6 sus

capacitaciones.

Solicitud de Recertificacion Solicitud 126679

Ira 1 - Datos Generales

Seccion:
1
Datos Generales
Cedula Nombre
| 000000000 | [3] Gestor de Desarrollo Profesional ‘
Numero Colegiado Correo electrénico
| 0000 ‘ Gestor@colegioveterinarios.or.cr ‘
Area de énfasis Puntos Disponibles para Recertificacion
Medicina Interna de Felinos ‘ Digite un valor [}

Comprobante de Pago

Pago colegio.docx B & &

Finalizar

AN inee zmn (@ ' : - BN T L ecta da 14 Berabhs Mot Do Bl ; Car Dataal da |4 |1t Parcatare Partan  Can [qod
:\5_,,- 4082-3700 (@) https://colegioveterinarios.or.cr .\Q/.'I..- km peste de la Bomba Cristo Rey, Alto del Fierro, San Rafael de La Union, Carretera Cartago - San Jose
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Paso 10: Pulse el icono con forma de mundo. De manera automatica se realizara el
célculo de los créditos disponibles. Recuerde que, para completar el proceso de

recertificacion, es necesario contar con un minimo de 60 créditos.

En este ejemplo, como se observé anteriormente, contamos con un total de 69 créditos.

Para continuar, debe hacer clic sobre este valor.

Formulario Datos Externos. Por favor seleccione una fila de datos.

Buscar

Total Disponible

69.00 /

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

Paso 11: Adjunte el comprobante de pago (valor ZXXXXXXX), haciendo clic en el icono
indicado en la siguiente imagen. Busque y seleccione en su ordenador el archivo que

contenga el documento; se recomienda que el archivo sea en formato PDF, JPG o PNG.

Cedula Nombre
‘ 000000000 | 2] ‘ Gestor de Desarrollo Profesional ‘
Numero Colegiado Correo electrénico
‘ 0000 | ‘ Gestor@colegioveterinarios.or.cr ‘
Puntos Disponibles para Recertificacion Comprobante de Pago
69.00 ® B & & l

@ 4082-3700 @ https://colegioveterinarios.or.cr 'I.? km oeste de |la Bomba Cristo Rey, Alto del Fierro, San Rafael de La Unidn, Carretera Cartago - San Jose.
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Paso 12. Por ultimo, haga clic en Finalizar para completar el proceso.

! Datos Generales

Cedula Nombre

‘ 000000000 ‘ 3] | Gestor de Desarrollo Profesional ‘
Numero Colegiado Correo electrénico

‘ 0000 ‘ ‘ Gestor@colegioveterinarios_or.cr ‘
Puntos Disponibles para Recertificacion Comprobante de Pago

Una vez completados estos 12 pasos, habra concluido con el proceso de “Solicitud

de recertificacion”.

Este proceso es revisado por la Comisiéon de Recertificacion. La resolucion le sera

comunicada por correo electronico en un plazo maximo de 30 dias habiles.

En caso de que la Comision detecte alguna inconsistencia, recibira un correo electrénico
con la notificacién correspondiente. A partir de ese momento, debera revisar su solicitud,
identificar la causa sefalada y realizar las correcciones necesarias en un plazo de 30

dias habiles.

Ante cualquier duda puede consultar puede realizar sus consultas al correo

ingrid@colegioveterinarios.or.cr o al WhatsApp 8698 2851.

“Agradecemos su tiempo y participacion. Confiamos en que este proceso de

recertificacion sea enriquecedor y fortalezca su desarrollo profesional”

82-3700 (&) https://colegiove rios.orer (@ )17 km oe Bomba Cristo Rey, Alto del Fierro, San Rafa nion, Carretera Cartago
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